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360
Reinigungsplan
Wochenplan mit Kürzel pro erledigter Aufgabe

OBJEKT / ADRESSE BEREICH / ETAGE KW / ZEITRAUM VERANTWORTLICH

Bereich Aufgabe Häufigkeit Mo Di Mi Do Fr Sa So Bemerkung

Periodische Aufgabe Intervall Erledigt am Kürzel Kontrolle
KONTROLLIERT VON

DATUM UNTERSCHRIFT

MÄNGEL / BEMERKUNGEN

Beispielintervalle – an Objekt, Leistungsverzeichnis und ggf. Hygieneplan des Auftraggebers anpassen. Kostenlose Vorlage von smartclean360.com – Reinigungspläne und Angebote automatisch erstellen
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360
Reinigungsplan Büro
Wochenplan mit Kürzel pro erledigter Aufgabe

OBJEKT / ADRESSE BEREICH / ETAGE KW / ZEITRAUM VERANTWORTLICH

Bereich Aufgabe Häufigkeit Mo Di Mi Do Fr Bemerkung

Arbeitsplätze Papierkörbe leeren, Beutel wechseln täglich

Arbeitsplätze Freie Tischflächen feucht abwischen täglich

Arbeitsplätze Türgriffe, Lichtschalter, Handläufe reinigen täglich

Böden Teppich saugen / Hartboden feucht wischen täglich

Teeküche Spüle, Arbeitsflächen, Geräte außen reinigen täglich

Teeküche Kühlschrank innen auswischen wöchentlich

Sanitär WC, Urinale, Waschbecken, Spiegel reinigen täglich

Sanitär Seife, Papier, Handtücher auffüllen täglich

Sanitär Fliesen und Trennwände abwaschen wöchentlich

Allgemein Fensterbänke und Heizkörper abwischen wöchentlich

Allgemein Glastüren: Griffspuren entfernen wöchentlich

Periodische Aufgabe Intervall Erledigt am Kürzel

Fenster innen reinigen monatlich

Stühle und Polster absaugen monatlich

Hartböden grundreinigen vierteljährlich

Lampen und hohe Flächen entstauben vierteljährlich

Kontrolle
KONTROLLIERT VON

DATUM UNTERSCHRIFT

MÄNGEL / BEMERKUNGEN

Beispielintervalle – an Objekt, Leistungsverzeichnis und ggf. Hygieneplan des Auftraggebers anpassen. Kostenlose Vorlage von smartclean360.com – Reinigungspläne und Angebote automatisch erstellen
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Reinigungsplan Treppenhaus
Wechselplan für Mehrfamilienhaus oder Gewerbeobjekt

OBJEKT / ADRESSE BEREICH / ETAGE KW / ZEITRAUM VERANTWORTLICH

KW Zeitraum Wohnung / Partei Treppe kehren und wischen Geländer, Briefkästen Haustür, Glas Keller / Gemeinschaftsräume Mülltonnen raus / rein Unterschrift

Pro Woche ist eine Partei bzw. das Reinigungsunternehmen zuständig. Erledigtes mit Kürzel abhaken. Beispielintervalle – an Objekt,
Leistungsverzeichnis und ggf. Hygieneplan des Auftraggebers anpassen.

Kostenlose Vorlage von smartclean360.com – Reinigungspläne und Angebote automatisch erstellen
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Reinigungsplan Praxis
Wochenplan mit Kürzel pro erledigter Aufgabe

OBJEKT / ADRESSE BEREICH / ETAGE KW / ZEITRAUM VERANTWORTLICH

Bereich Aufgabe Häufigkeit Mo Di Mi Do Fr Sa Bemerkung

Empfang Theke, Telefon, Kartenlesegerät wischen täglich

Wartezimmer Sitzflächen, Armlehnen, Ablagen wischen täglich

Wartezimmer Spielecke / Zeitschriftenablage ordnen täglich

Behandlung Patientennahe Flächen nach Hygieneplan täglich

Behandlung Waschbecken, Spender, Abfall entsorgen täglich

Böden Alle Hartböden feucht wischen täglich

Sanitär Patienten- und Personal-WC reinigen täglich

Sanitär Verbrauchsmaterial auffüllen täglich

Allgemein Türgriffe und Lichtschalter reinigen täglich

Allgemein Schränke außen und Heizkörper wischen wöchentlich

Periodische Aufgabe Intervall Erledigt am Kürzel

Fenster und Glasflächen innen monatlich

Schränke innen auswischen (nach Absprache) monatlich

Grundreinigung Böden vierteljährlich

Lüftungsgitter und Lampen entstauben vierteljährlich

Kontrolle
KONTROLLIERT VON

DATUM UNTERSCHRIFT

MÄNGEL / BEMERKUNGEN

Mittel, Konzentrationen und Einwirkzeiten gemäß Hygieneplan der Praxis. Beispielintervalle – an Objekt, Leistungsverzeichnis und ggf. Hygieneplan
des Auftraggebers anpassen.

Kostenlose Vorlage von smartclean360.com – Reinigungspläne und Angebote automatisch erstellen
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Reinigungsplan Gastronomie
Wochenplan mit Kürzel pro erledigter Aufgabe

OBJEKT / ADRESSE BEREICH / ETAGE KW / ZEITRAUM VERANTWORTLICH

Bereich Aufgabe Häufigkeit Mo Di Mi Do Fr Sa So Bemerkung

Küche Arbeitsflächen und Schneidbretter nach Gebrauch

Küche Herd, Grill, Bräter reinigen täglich

Küche Spüle, Abläufe, Spülmaschine außen täglich

Küche Boden fegen und nass wischen täglich

Kühlung Kühlschränke innen, Dichtungen wöchentlich

Lager Regale abwischen, Boden reinigen wöchentlich

Gastraum Tische, Stühle, Speisekarten täglich

Gastraum Boden saugen / wischen täglich

Theke Zapfanlage außen, Arbeitsfläche, Kasse täglich

Sanitär Gäste-WC reinigen, Material auffüllen täglich

Allgemein Mülltonnen und Müllplatz reinigen wöchentlich

Periodische Aufgabe Intervall Erledigt am Kürzel

Abzugshaube: Fettfilter reinigen nach
Herstellerangabe

Wände und Fliesen in der Küche abwaschen monatlich

Kühlräume grundreinigen monatlich

Fenster und Glasflächen monatlich

Kontrolle
KONTROLLIERT VON

DATUM UNTERSCHRIFT

MÄNGEL / BEMERKUNGEN

An das HACCP-Konzept und die Eigenkontrollen des Betriebs anpassen. Beispielintervalle – an Objekt, Leistungsverzeichnis und ggf. Hygieneplan
des Auftraggebers anpassen.

Kostenlose Vorlage von smartclean360.com – Reinigungspläne und Angebote automatisch erstellen
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